
商用英語單字小卡
把握瑣碎空檔，加強英語能力！

A
S

A
P

as soon as possible
盡

快

B
ID

break it dow
n

細
分

明
細
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C
O

B
close of business

下
班

時

D
O

E
depends on experience

視
工

作
經

驗
而

定
 

E
O

D
end of day
今

天
以

內

F
W

IW
for w

hat it’s w
orth

無
論

如
何

、
不

管
有

沒
有

用

FA
Q

frequently 
asked questions

常
問

的
問

題

O
T

over tim
e

加
班

O
O

O
out of offi

ce
不

在
辦

公
室

O
T

P
on the phone 

通
話

中

F
Y

I
for your inform

ation
供

你
參

考



填寫自己想要練習的英語單字


